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RESOLUGAO N? 13/2014, DO CONSELHO UNIVERSITARIO

Aprova o Regimento Interno do Instituto de Ciéncias
Sociais, e da outras providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das
competéncias que lhe sao conferidas pelo art. 12 do Estatuto, em reunido realizada aos 27 dias do més de
junho do ano de 2014, tendo em vista a aprovacdo do Parecer n® 121/2012 de seus membros,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Instituto de Ciéncias Sociais, cujo inteiro teor se publica a
sequir:

“REGIMENTO INTERNO DO INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regimento Interno regulamenta a organizagéo e o funcionamento do Instituto de
Ciéncias Sociais (INCIS) da Universidade Federal de Uberlandia (UFU), criado pela Resolugdo n® 31/2010
do Conselho Universitario (CONSUN), de 17 de dezembro de 2010.

Paragrafo tnico. A organizagao e o funcionamento do INCIS reger-se-do pela legislacdo federal,
pelo Estatuto da UFU, pelo Regimento Geral da UFU, pelas normas gerais, pelas Resolugbes dos
Conselhos Superiores da UFU e por este Regimento Interno.

TITULO Il
DO INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 2° Na organizag&o e no desenvolvimento de suas atividades o INCIS defendera e respeitara os
principios de:

| - gratuidade do ensino;

Il - pluralismo de ideias e de concepcdes pedagdgicas;

[l - indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensao;

IV - universalidade do conhecimento e fomento a interdisciplinaridade;

V - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o pensamento, a arte e o saber;

VI - garantia de padrao de qualidade e €ficiéncia;

VIl - orientacdo humanistica e a preparacao para o exercicio pleno da cidadania;

VIl - democratizacdo da educagao no que concerne a gestao e a socializagao de seus beneficios;

IX - democracia e desenvolvimento cultural, artistico, cientifico, tecnologico e socioeconémico do
Pais;

X - igualdade de condicdes para 0 acesso e permanéncia na UFU;
Xl - vinculagéo entre a educagao escolar, o trabalho e as praticas sociais; e

XII - defesa dos direitos humanos, paz e de preservacao do meio ambiente.
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CAPITULO II
DOS OBJETIVOS
Art. 3° O INCIS tem como objetivos fundamentais:

| - produzir, sistematizar e transmitir conhecimentos nas subareas Antropologia, Ciéncia Politica e
Sociologia em suas diferentes formas;

Il - promover a aplicagdo pratica do conhecimento nas Ciéncias Sociais visando a melhoria da
qualidade de vida em seus multiplos e diferentes aspectos;

[l - promover a formacgao para o exercicio profissional em Ciéncias Sociais, bem como a ampliacao
e o aprofundamento dessa formagéo;

IV - desenvolver e estimular a reflexao critica e a criatividade;
V - ampliar a oportunidade de acesso a educagao superior;
VI - desenvolver o intercambio cultural, artistico, cientifico e tecnolégico;

VIl - buscar e estimular a solidariedade na construgdo de uma sociedade democratica e justa, em
todos os niveis da vida social; e

VIII - preservar e difundir os valores éticos e de liberdade, igualdade e democracia.

Art. 4° O INCIS buscara a consecucéo de seus objetivos:

| - buscando e mantendo alto padrdo de qualidade e eficiéncia em sua organizacdo, funcionamento
e atividades;

Il - preparando o ser humano para o exercicio pleno de suas diferentes dimensdes: cultural, social,
artistica, politica e de cidadania;

[ll - democratizando a educagdo e o conhecimento em sua darea, buscando a igualdade de
condi¢des de acesso dos cidadaos a essa educagéo e a esse conhecimento;

IV - buscando o desenvolvimento cultural, artistico, cientifico, tecnolégico e socioeconémico do
Brasil;

V - cuidando da liberdade de aprender, ensinar, pesquisar, divulgar a cultura, o pensamento
cientifico, a arte e o saber em geral;

VI - atuando com pluralismo de ideias e de concep¢des pedagdgicas, cientificas, politicas, sociais
entre outras;

VIl - atuando dentro de uma orientagcdo humanistica e defesa das humanidades em todos os planos
e niveis, incluindo curriculos de ensino fundamental, médio e superior (graduagao e pds-graduacao);

VIl - demonstrando o valor e necessidade das humanidades para o homem, trabalhando pela sua
defesa;

IX - defendendo os direitos do homem conforme Declaracdo Universal dos Direitos Humanos;

X - desenvolvendo e estimulando a reflexado critica e a criatividade no trato cientifico, politico e
sociocultural em suas multiplas formas, tipos, subtipos e géneros;

Xl - incentivando, promovendo, estabelecendo e desenvolvendo o intercambio cultural, artistico,
cientifico e tecnolégico nas suas areas de atuacao;

XII - preservando, difundindo e estimulando o exercicio de valores éticos, humanisticos, espirituais e
os valores da solidariedade, liberdade, igualdade, buscando uma sociedade a mais democratica e justa
possivel;

XIII - desenvolvendo e difundindo por meio do ensino, da pesquisa e da extensao, todas as formas
de conhecimento tedrico e pratico nas areas de Ciéncias Sociais;

X1V - ministrando educagao em nivel superior, visando:

a) a formacao de pessoas capacitadas ao exercicio da investigacao cientifica; e
2de 28

Universidade Federal de Uberlandia — Avenida Jodo Naves de Avila, n? 2121, Bairro Santa Monica — 38408-144 — Uberlandia — MG



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

SERVICO PUBLICO FEDERAL r}

b) a formacdo de profissionais para o magistério e demais campos de atuacdo profissional nas
areas de Ciéncias Sociais, nos planos cultural, artistico, cientifico, tecnolégico, politico e social;

XV - mantendo ampla e organica interagdo com a sociedade, valendo-se dos recursos desta para a
integracao dos diferentes grupos sociais com a UFU;

XVI - estudando questdes socioecondmicas, educacionais, politicas, sociointeracionais e culturais,
em geral, com o intuito de contribuir para o desenvolvimento regional e nacional e para a melhoria da
qualidade de vida;

XVII - estabelecendo formas de cooperacdo e intercambio com todos os setores da sociedade e
particularmente com outras instituicdes cientificas, culturais e educacionais brasileiras e estrangeiras que
possam trazer contribuigcdes a suas atividades; e

XVIII - criando condigbes para o intercambio entre comunidades e promovendo a prestacdo de
servigos especializados e de cunho cientifico, bem como desempenhando atividades nas subdareas das
Ciéncias Sociais.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

Art. 52 O INCIS é o 6rgédo basico da UFU com organizacéo, estrutura e meios necessarios para
desempenhar, no seu nivel, todas as atividades e exercer todas as funcbes essenciais ao
desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensado das subareas das Ciéncias Sociais.

Art. 6° Enquanto Unidade Académica, o INCIS tem por competéncia:

| - planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo nas
Ciéncias Sociais em si e em sua correlagdo com outros estudos;

Il - planejar a aplicagédo dos recursos orgamentarios que lhe forem alocados e administrar os bens
patrimoniais sob sua responsabilidade;

[l - coordenar e implementar sua politica de recursos humanos; e

IV - elaborar e aprovar sua proposta de Regimento Interno em consonancia com o Estatuto e o
Regimento Geral.

Art. 7° Como Unidade Académica, o INCIS tem por funcdes:

| - zelar pelo cumprimento de seus principios e objetivos;

Il - ministrar cursos de graduacao e ou programas de pés-graduagao;

[l - promover e desenvolver atividades de pesquisa cientifica e de produgédo de conhecimento;
IV - divulgar o conhecimento produzido por todos os meios disponiveis;

V - planejar, propor, promover e desenvolver atividades de extensao interna e externa a UFU em
todas as suas modalidades;

VI - colaborar técnica, cientifica, didatica e academicamente, em geral, com as demais Unidades
Académicas da UFU, bem como com outras entidades e instituicbes publicas e privadas;

VIl - promover o intercdmbio com instituicdes, entidades e associacdes nacionais e estrangeiras que
atuem no ensino, pesquisa e extensdo nas areas de Ciéncias Sociais, bem como em areas afins e
correlacionadas do conhecimento;

VIl - promover e manter acoes interdisciplinares sempre que 0s conhecimentos das areas de
Ciéncias Sociais se fagam necessarios e pertinentes ao desenvolvimento de pesquisas, acdes de ensino e
de extensao, e a resolugao de questdes praticas relacionadas a vida dos individuos e da sociedade,

IX - ministrar, para toda a UFU, as disciplinas relacionadas com suas areas de atuagao;

X - colaborar no ensino da educacgéo basica e da educacao profissional mantido pela UFU; e
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Xl - exercer outras fungdes relacionadas com sua area de competéncia observadas as disposigdes
legais pertinentes.

Art. 8° A estrutura do INCIS compde-se de:

| - a Assembileia do Instituto de Ciéncias Sociais;

Il - o Conselho do Instituto de Ciéncias Sociais;

Il - a Diretoria do Instituto de Ciéncias Sociais;

IV - Coordenacdes de Cursos de Graduacao;

V - Coordenagdes de Programas de Pés-graduacao;

VI - Coordenacéo de Extensao;

VIl - Coordenacgbes de Nucleos; e

VIl - Orgaos Complementares.

Art. 9° Todos os componentes da estrutura do INCIS (assembleia, conselhos, colegiados, diretoria,
secretarias, divisoes, setores, laboratorios, nucleos, cursos, érgdos complementares, museus, centros e
demais componentes dessa estrutura), criados e citados neste Regimento ou posteriormente criados por

resolucbes do Conselho do Instituto de Ciéncias Sociais (COINCIS) se organizardao conforme este
Regimento e organograma a ser aprovado em resolucao pelo COINCIS.

CAPITULO | i
DA ASSEMBLEIA DO INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

Art. 10. A Assembleia do INCIS é seu érgao consultivo, constituindo-se no espacgo de interlocucao
entre os varios segmentos do INCIS e as entidades ou 6rgaos da sociedade que tenham vinculo com suas
areas de conhecimento.

Paragrafo tnico. A Assembleia do INCIS respeitara o direito de voz e voto universal a cada um de
seus participantes dos trés segmentos da Unidade Académica, garantido aos demais participantes,
exclusivamente o direito a voz.

Art. 11. A Assembleia do INCIS reunir-se-a com as seguintes finalidades:

| - ouvir os diferentes segmentos da comunidade sobre o funcionamento das atividades do INCIS;

Il - sugerir cursos, projetos, convénios e acdes a serem desenvolvidos pelo INCIS em si ou em
parceria com outras Unidades Académicas da UFU e ou em parceria com instituicbes, entidades e ou
6rgaos da sociedade externa a UFU;

[l - sugerir alteragdes no INCIS tais como a criagdo, modificagao e ou extingdo de cursos, projetos,
ndcleos e érgaos complementares, alteragbes na propria Assembleia, no Conselho, nas Divisbes e
Setores, Secretarias e demais componentes do INCIS;

IV - conhecer o relatério anual de atividades do INCIS;

V - conhecer o Plano de Desenvolvimento e Expansdo do INCIS (PDE do INCIS), opinando e
fazendo sugestdes para melhoria e aperfeicoamento do mesmo; e

VI - cumprir outras finalidades que lhe sejam atribuidas pelo Conselho do INCIS por resolucao.

Paragrafo tnico. A Assembleia do INCIS reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por ano, em época e
data a serem fixadas pelo Conselho do INCIS, de acordo com as conveniéncias e para obtencdo dos
melhores resultados e, extraordinariamente, sempre que convocada pelo(a) Diretor(a) do INCIS, pelo
COINCIS ou por solicitagao de pelo menos metade de seus membros, em requerimento, com assinatura
desses membros.

Art. 12. A Assembleia do INCIS tera a seguinte composigao:
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| - o(a) Diretor(a) do INCIS, como seu(sua) Presidente;
I - todos os membros do COINCIS;

[l - todos os demais membros do corpo docente permanente do INCIS que estejam em efetivo
exercicio do cargo;

IV - todos os professores de outras categorias em efetivo exercicio do cargo no INCIS;

V - todos os funcionarios técnico-administrativos em efetivo exercicio do cargo do INCIS;

VI - todos os componentes do corpo discente matriculados nos cursos regulares do INCIS; e
VIl - representantes de ex-alunos, indicados pelo Conselho do INCIS.

Paragrafo tnico. Na auséncia eventual do(a) Diretor(a) do INCIS, a presidéncia sera exercida pelo
seu substituto legal ou pelo membro docente da Assembleia que, entre os de maior titulagado académica,
tenha maior tempo de exercicio no magistério na UFU.

Art. 13. Caso considere necessario, o0 COINCIS podera estabelecer, por Resolugéo, outras normas
para a organizagéo e funcionamento da Assembleia, podendo inclusive alterar sua composigao.

CAPITULOIl
DO CONSELHO DO INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

Art. 14. O Conselho do INCIS é seu 6rgao maximo deliberativo e de recurso em matéria académica
e administrativa e tera por competéncia, em seu Ambito e na seguinte ordem de prioridade:

| - elaborar o Regimento Interno do INCIS ou aprovar alteragbes e modificagées propostas ou
sugeridas pela Assembleia, pelo Conselho do INCIS, pelos Nucleos, pelos Orgdos Complementares ou
por um grupo representativo do corpo docente permanente e ou dos funcionarios técnico-administrativos e
ou do corpo discente, quando tais alteragcdes forem necessarias e pertinentes para a melhoria e eficiéncia
das atividades de ensino, pesquisa e extensdo do INCIS, submetendo essas mesmas alteragdes e
modificacdes a aprovagao do CONSUN;

Il - estabelecer as diretrizes académicas e administrativas do INCIS e supervisionar sua execucao
em consonéncia com o disposto no Estatuto, no Regimento Geral e neste Regimento Interno;

[l - elaborar, dar a conhecer e aprovar o Plano de Desenvolvimento e Expansao do INCIS (PDE-
INCIS) de que deverdo constar, minimamente, as diretrizes, as metas, os programas e planos de acao
para todas as areas de atuacao do INCIS. O PDE sera elaborado para um periodo nao inferior a seis anos
e devera ser revisto anualmente, em prazo nao superior a noventa dias ap6s a revisdo do Plano
Institucional de Desenvolvimento e Expansao da Universidade Federal de Uberlandia (PIDE-UFU);

IV - aprovar o plano de gestdo da Diretoria, que devera ser apresentado pelo(a) Diretor(a) nos
primeiros trinta dias de seu mandato;

V - discutir e aprovar a Proposta Orgcamentaria do INCIS, proposta pela Diretoria, em consonancia
com as diretrizes orgamentarias da UFU e o PDE do INCIS;

VI - discutir e aprovar o Plano Global de Acdo do INCIS, proposto pelos diversos nucleos, 6rgaos
complementares, conselhos, cursos, coordenagdes, divisbes, setores, laboratérios, secretarias e outros
elementos da estrutura do INCIS sob a coordenacao da Diretoria;

VIl - aprovar o Relatério Anual de Atividades do INCIS, consolidado e encaminhado pela Diretoria;

VIIl - aprovar propostas de criacdo, alteracdo ou extincdo de Nucleos, Centros e Orgédos
complementares no ambito do INCIS;

IX - aprovar e propor aos Conselhos da Administracdo Superior a criacao ou extingdo de cursos de
graduacdo e programas de pds-graduacao stricto sensu do INCIS;

X - aprovar e propor aos Conselhos da Administracdo Superior alteragdes no ndmero de vagas de
cursos de graduacao e programas de pés-graduacao stricto sensu do INCIS;
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Xl -validar as atividades de extensdo aprovadas pelo Colegiado de Extensdo a serem
desenvolvidas pelo INCIS, atendendo a politica e as diretrizes dos Conselhos da Administragéo Superior;

XIl - propor aos Conselhos da Administragdo Superior a organizagdo curricular e as atividades
correlatas dos cursos do INCIS;

XIII - aprovar os pedidos de remocao ou redistribuicdo de docentes e técnico-administrativos do ou
para o INCIS, de acordo com as normas vigentes;

XIV - aprovar normas internas do INCIS para afastamento de docentes e de técnico-administrativos
do INCIS, observadas a legislagéo e as normas e regulamentacdes internas da UFU;

XV - deliberar sobre o afastamento de docentes e de técnico-administrativos do INCIS para fins de
aperfeicoamento e capacitacdo, aprovando ou ndo os pedidos de liberagdo conforme normas vigentes;

XVI - discutir o plano global de atividades do INCIS para o intersticio de quatro anos correspondente
ao mandato de cada Diretor(a), a ser proposto pela Diretoria e pelos Nucleos, ouvidos todos os segmentos
do INCIS, até o final do primeiro semestre do mandato de cada Diretor(a);

XVII - deliberar sobre os assuntos administrativos, didatico-cientificos e de distribuicdo de pessoal
de acordo com as normas vigentes;

XVIII - encaminhar assuntos e processos que nao sejam de sua competéncia para os 6rgaos e
conselhos competentes, para julgamento e ou resolugéo;

XIX - estabelecer modelo de plano de trabalho e de relatérios diversos para os docentes e técnico-
administrativos do INCIS;

XX - aprovar planos de trabalho de docentes e técnicos administrativos do INCIS de acordo com as
normas vigentes;

XXI - aprovar relatérios de docentes e técnicos administrativos do INCIS de acordo com as normas
e modelos vigentes;

XXII - aprovar projetos de pesquisa de docentes e técnicos administrativos do INCIS de acordo com
as normas e modelos vigentes;

XXIII - aprovar projetos de extensao (cursos, prestacao de servigos e outros) de docentes e técnicos
administrativos do INCIS de acordo com as normas e modelos vigentes;

XXIV - atribuir encargos de ensino, pesquisa, extensdao e administrativos ao pessoal docente e
técnico-administrativo do INCIS, respeitadas as especializacées e de acordo com as normas vigentes;

XXV - aprovar e adotar os procedimentos de selecao, admissao, dispensa, licenciamento ou
alteracao do regime de trabalho do corpo docente e técnico administrativo, de acordo com as normas
vigentes;

XXVI - aprovar a contratagdo de docentes e técnicos administrativos para prestacdo de servigo de
acordo com as normas vigentes;

XXVII - aprovar a selecdo e admisséo de professores visitantes, de acordo com as normas vigentes;
XXVIII - aprovar a contratagdo de recém-doutores, de acordo com as normas vigentes;

XXIX - deliberar sobre convénios e contratos de diferentes naturezas, que envolvam o INCIS e
entidades internas ou externas a UFU, submetendo sua aprovagéo ao referendo de instancia superior de
aprovacao, quando for o caso;

XXX - nomear comissdes com fins diversos e especificos, podendo delegar esta competéncia ao(a)
Diretor(a), sem necessidade de referendo do COINCIS;

XXXI - deliberar sobre a liberacdo de docentes e técnicos administrativos convidados ou nomeados
para a realizacao de atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administrativas em outros érgaos da UFU
ou externamente a UFU,

XXXII - acompanhar e apoiar o desempenho funcional de seus servidores docentes e técnico-
administrativos;
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XXXIII - deliberar sobre construcao, reformas, distribuicdo do espaco fisico sob responsabilidade do
INCIS, apds ouvir os interessados e pareceres técnicos;

XXXIV - estabelecer normas para distribuicdo de encargos académico-cientificos e administrativos
entre os docentes e, especificamente, a distribuicao de aulas; e

XXXV - deliberar sobre toda e qualquer questdao envolvida nas atividades de ensino, pesquisa,
extensao e administracéo do INCIS e ndo especificada nos incisos anteriores;

XXXVI - deliberar sobre casos omissos; e

XXXVII - exercer outras competéncias definidas pelo Estatuto e Regimento Geral da UFU, por este
Regimento Interno do INCIS, por normas e regulamentacées dos Conselhos da Administracdo Superior e
outros 6rgaos e ou colegiados deliberativos da UFU.

Paragrafo Unico. Para efeito do inciso | deste artigo entende-se por grupo representativo aquele
que é constituido numericamente por pelo menos metade mais um dos componentes do segmento
(docente e ou técnico-administrativo e ou discente).

Art. 15. O Conselho do INCIS sera identificado pela sigla COINCIS.

Art. 16. O COINCIS tera a seguinte composicao:
| - Diretor(a) do INCIS, como seu Presidente;

Il - Coordenadores(as) dos Cursos de Graduacdo, do Programa de Pés-graduacao e da extensao
do INCIS;

[l - representantes discentes do INCIS;
IV - representantes docentes do INCIS; e
V - representantes técnico-administrativos do INCIS.

§ 1° A composicdo do Conselho do INCIS, discriminada acima, compreendera a participacdo de
15% de discentes, de 70% de docentes e de 15% de técnicos administrativos.

§ 2° Na auséncia eventual do Diretor da Unidade a presidéncia sera exercida pelo membro docente
que, entre os de maior titulacdo académica, tenha maior tempo de exercicio no magistério na UFU.

Art. 17. Da reunido do COINCIS:

| - serd necessaria a presenca da maioria absoluta;

Il - todos os membros permanentes terdo direito a voz e voto;

lIl - as reunides deverao ser divulgadas explicitando o horario, o local e a pauta com antecedéncia
de, no minimo, quarenta e oito horas;

IV - participardo das reunides com direito a voz e sem direito a voto o interessado em qualquer
processo, que devera solicitar por escrito a sua participacao a secretaria do INCIS, a qual sera apreciada
no inicio da reunido quando estiver em pauta o ponto de interesse. Em caso afirmativo, sua presenca sera
autorizada durante a deliberac¢do do referido ponto; e

V - na auséncia ou impedimento eventual do(a) Diretor(a) do INCIS, a presidéncia sera exercida
pelo seu substituto legal, devidamente nomeado. Na falta deste, pelo membro docente que, entre os de
maior titulacdo académica, tenha maior tempo de exercicio no magistério na UFU.

§ 1° Observado o disposto na legislacdo pertinente, no Estatuto e Regimento Geral da UFU e no
que estiver estabelecido nos artigos deste Regimento, o COINCIS estabelecera, por resolugdo, suas
demais normas de organizacao e funcionamento.

§ 2° O COINCIS reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por més e, extraordinariamente, sempre que
necessario.
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CAPITULO Ill
DA DIRETORIA DO INCIS

Art. 18. A Diretoria, 6rgdo executivo central que administra, coordena e superintende todas as
atividades do INCIS, sera exercida pelo(a) Diretor(a). O(a) Diretor(a), é, portanto, a autoridade executiva
superior do INCIS.

§ 12 O(A) Diretor(a) sera escolhido e nomeado na forma da lei.

§ 2° A fungéo de Diretor sera exercida por docente submetido ao regime de trabalho de dedicagéo
exclusiva.

Art. 19. Sao atribuicdes do(a) Diretor(a) do INCIS, em seu ambito:

| - administrar os recursos financeiros e materiais do INCIS;

Il - coordenar e implementar a politica de recursos humanos;

[l - superintender as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

IV - executar 0 orgamento;

V - representar o INCIS;

VI - submeter ao COINCIS, nos primeiros trinta dias do seu mandato, Plano de Gestao elaborado
em conformidade com o PIDE;

VIl - consolidar e encaminhar ao COINCIS o Relatério Anual de Atividades;

VIII - consolidar e encaminhar ao COINCIS a Proposta Orcamentaria que devera ser elaborada em
conformidade com o seu Plano de Gestao e com as diretrizes orcamentarias da UFU;

IX - convocar e presidir a Assembleia e o COINCIS;
X - convocar as elei¢des;

Xl - administrar e fazer as respectivas prestacdes de conta dos convénios e fundos que lhe sejam
delegados;

Xl - encaminhar no inicio de cada semestre letivo, ao COINCIS, os planos de trabalho do pessoal
docente;

XIII - coordenar e supervisionar as atividades do pessoal docente, particularmente no que se refere
ao cumprimento de seu plano de trabalho;

XIV - coordenar e supervisionar as atividades do pessoal técnico-administrativo, particularmente no
que se refere a frequéncia, assiduidade e desempenho;

XV - organizar a escala de férias do corpo docente e administrativo;

XVI - instruir e encaminhar, a quem de direito, os casos e processos do INCIS cujas decisées nao
estejam no ambito de sua competéncia;

XVII - cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral, este Regimento Interno e as decisdes
do COINCIS e da Administragéo Superior que lhe competem; e

XVIII - exercer outras atribuicdes inerentes as fungdes executivas de Diretor(a).

Secéo |
Das eleicoes do(a) Diretor(a)

Art. 20. As eleicdes do(a) Diretor(a) do INCIS dar-se-do na forma em que dispuserem as normas,
resolucdes, regulamentos especificos e neste Regimento, observado o disposto na legislacao vigente, no
Estatuto e no Regimento Geral da UFU.

§ 1° As eleicdes deverdo ser convocadas com, pelo menos, sessenta dias antes de extinto o
mandato do efetivo em exercicio ou, nos casos de vacancia, dentro dos dez dias subsequentes a vaga.
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§ 2° Cabera ao Diretor convocar as eleigbes de Unidade Académica por meio de edital, nomeando
uma comissao constituida por dois representantes de cada segmento a ser estabelecida pelo COINCIS,
sendo presidida por um dos integrantes escolhido pelo COINCIS.

§ 3% A elaboracéo e divulgagao do edital ficam a cargo da Comisséo Eleitoral.

§ 4° A votacao sera secreta pelos integrantes dos corpos docente, discente e técnico-administrativo
do INCIS.

§ 5° O(a) Diretor(a) do INCIS seréa escolhido(a) e nomeado(a) na forma da lei e das Resolucdes do
CONSUN. O mandato sera por um periodo de quatro anos, cabendo uma Unica reeleicdo consecutiva.

Paragrafo unico. Das eleicdes do(a) Diretor(a) cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de
mérito, de acordo com o disposto no Regimento Geral.

Art. 21. Nos afastamentos, impedimentos ou vacancia do cargo de Diretor(a), a Diretoria sera
exercida pelo seu substituto legal, devidamente nhomeado, ou na falta dele, por um membro docente do
INCIS, entre os de maior titulacdo académica, que tenha maior tempo de exercicio no magistério na UFU,
observadas as disposi¢cdes legais pertinentes.

Art. 22. Diretamente subordinada ao(a) Diretor(a) havera uma secretaria do INCIS com atribuicao
de, dentre outras, organizar os trabalhos da Assembleia e do COINCIS, executar os servigcos técnico-
administrativos de apoio e de relagcbes publicas do(a) Diretor(a), bem como organizar e agilizar as
comunicacoes do INCIS e seu(sua) Diretor(a) com os demais 6rgaos da UFU.

Art. 23. Compete a Secretaria do INCIS:

| - com relagéo a Assembleia e ao COINCIS:

a) secretariar e elaborar as atas das reunides;

b) realizar os servigos de editoracdo dos anteprojetos de resolugdes, indicacdes, proposicdes e
pareceres a serem apresentados;

c) promover a publicacdo dos atos e decisées;
d) organizar e manter atualizado o arquivo de cada um destes colegiados;

e) expedir as convocacbes, depois de autorizadas pelo(a) Diretor(a), bem como convocar os
integrantes destes colegiados para as reunides;

f) preparar todos os demais expedientes de apoio administrativo; e

g) executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo COINCIS.
Il - com relagéo a Diretoria:

a) preparar a agenda do(a) Diretor(a) e controlar o seu cumprimento;
b

c

) expedir a correspondéncia, bem como providenciar a publicagao e divulgacao de atos oficiais;
) protocolar e arquivar a correspondéncia recebida;

d) registrar e controlar a tramitagdo de processos, a utilizacdo de fundos e a execucdo de
convénios;

€) organizar e manter atualizados os arquivos referentes a correspondéncias, processos, fundos,
convénios e atos oficiais;

f) coletar e organizar as informacoes e dados necessarios a elaboracao da Proposta Orcamentaria
do INCIS;

g) coletar e organizar os planos de trabalho do pessoal docente;
h) organizar e preparar os concursos publicos;

i) realizar os servigos de editoracdo de documentos;
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j) auxiliar o(a) Diretor(a) no encaminhamento e solu¢do de problemas administrativos; e

k) executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo(a) Diretor(a).

Art. 24. A Secretaria do INCIS sera exercida por secretario(a), nomeado(a) pelo(a) Reitor(a), por
indicacao do(a) Diretor(a).

Paragrafo tnico. Compete ao(a) Secretario(a) coordenar as atividades da Secretaria.

_CAPITULO IV )
DAS COORDENACOES DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 25. A orientacado, a supervisdo e a coordenacao didatica do Curso de Graduagcdo em Ciéncias
Sociais, com suas habilitagbes, seréo atribuigdes do Colegiado, que terd as seguintes competéncias, no
ambito de seu Curso:

| - cumprir e fazer cumprir as normas da graduacao;

Il - estabelecer as diretrizes didaticas, observadas as normas da graduacao, respeitando o principio
de qualidade do Curso;

[l - elaborar proposta de organizagéo e funcionamento do curriculo do Curso, bem como de suas
atividades correlatas ou proposta de alteragcdo dos mesmos, ouvindo as areas envolvidas e observando as
normas vigentes, definindo:

a) objetivos do Curso;

b) perfil do profissional a ser formado;

¢) matriz curricular com disciplinas, atividades, estagios, pré-requisitos, co-requisitos;
d) carga horaria de cada atividade e total;

e) fichas de cada disciplina e ou atividade com especificacdo do tipo, carga horaria, objetivos,
ementa, programa basico e bibliografia basica; e

f) regime de curso;

IV - manifestar-se sobre as formas de admissdo e selecdo de estudantes, bem como sobre o
ndmero de vagas iniciais, considerando o principio da democratizacdo da educagéo;

V - propor convénios, normas, procedimentos e agdes;

VI - estabelecer normas internas de funcionamento do Curso, levando-se em conta as sugestdes
propostas pela Assembileia;

VIl - aprovar, acompanhar, avaliar e fiscalizar os Planos de Ensino das disciplinas;

VIl - promover sistematica e periodicamente avaliagbes do Curso, tendo como principios a
democracia, a qualidade, a producéo, sistematizacdo e transmissao de conhecimentos;

IX - orientar e acompanhar a vida académica, bem como proceder adaptacbées curriculares dos
alunos do Curso;

X - deliberar sobre requerimentos de alunos no &mbito de suas competéncias;
XI - deliberar sobre transferéncias internas, externas e ex officio;
XII - aprovar o horario de aulas, considerando as necessidades do corpo docente e discente;

XIlI - discutir a organizagéo e o funcionamento deste 6rgdo, ouvidos o Conselho e a Assembleia da
Unidade;

XIV - deliberar sobre dilagdo de prazo para integralizagdo dos cursos;

XV - encaminhar ao COINCIS proposta de distribuicao das atividades didaticas;
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XVI - decidir sobre procedimentos a serem adotados na matricula em disciplinas do Curso,
observadas as Normas Gerais da Graduacao;

XVII - decidir sobre equivaléncia de seminarios, cursos intensivos, palestras e outras atividades
paradidaticas para efeito de substituicdo de atividades;

XVIII - atuar como instancia de recurso, na forma do disposto no Regimento Geral;
XIX - deliberar sobre 0os casos omissos que envolverem assuntos didaticos; e
XX - elaborar o Relatorio Anual de Atividades; e

XXI - exercer outras competéncias definidas pelo Regimento Geral da UFU, neste Regimento
Interno, pelos Conselhos da Administracao Superior da UFU, particularmente o Conselho de Graduacao
(CONGRAD), pela Diretoria do INCIS e pelo COINCIS.

Art. 26. A proposicdo da organizacdo e estruturagdo do projeto pedagogico sera atribuicdo do
Nucleo Docente Estruturante (NDE) em consonancia com a Resolugédo n® 01, de 17 de junho de 2010, da
Comissao Nacional de Avaliagdo da Educagao Superior.

§ 1° O Nucleo Docente Estruturante (NDE) constitui-se de um grupo de docentes, com atribuicdes
académicas de acompanhamento, atuante no processo de concepcdo, consolidacdo e continua
atualizacao do projeto pedagdgico do curso, sendo assim um 6rgao propositivo para o colegiado do curso
de graduacao.

§ 2° O Nucleo Docente Estruturante do INCIS sera constituido por um minimo de cinco professores
pertencentes ao corpo docente do Curso em consonancia com a Resolugédo n® 01, de 17 de junho de
2010, da Comissao Nacional de Avaliacao da Educacao Superior.

Art. 27. Compdem o Colegiado de Curso:

| - o(a) Coordenador(a) de Curso, como seu(sua) Presidente;

Il - quatro representantes do corpo docente do curso de Ciéncias Sociais, lotados no INCIS; e

[ll - um representante discente do Curso, eleito pelos seus pares, mediante processo eleitoral na
forma da lei.

§ 1° Na auséncia eventual do(a) Coordenador(a) de Curso, a presidéncia sera exercida pelo
substituto legal, e na sua auséncia, pelo membro de maior titulagdo académica, e que tenha maior tempo
de exercicio no magistério na UFU.

§ 2° Na auséncia eventual do representante discente, assumira o cargo o estudante indicado pelo
Centro Académico.

§ 3° Na auséncia eventual de um dos representantes docentes, assumira o cargo o professor
indicado pelo COINCIS.

Art. 28. Da reuniao do Colegiado do Curso de Ciéncias Sociais:

| - sera necessaria a presenga da maioria absoluta;

Il - todos os membros ter&o direito a voz e voto; e

[Il - as reunides deverao ser divulgadas explicitando o horario, o local e a pauta com antecedéncia
de, no minimo, quarenta e oito horas.

Paragrafo tunico. O Colegiado de Curso reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por més e,
extraordinariamente, sempre que necessario.

Art. 29. A orientacdo, a supervisdo e a coordenacdo executivas do Curso de Graduacdo em
Ciéncias Sociais, com suas habilitagbes, serdo atribuicbes de um(a) Coordenador(a), que tera as
seguintes competéncias:
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| - cumprir e fazer cumprir as decisbes do Colegiado, encaminhando aos 6rgdos e conselhos
competentes as propostas e expedientes que dependerem de sua aprovagao;

Il - representar o Curso, respeitando as diretrizes politicas desta comunidade;

[l - articular-se com a Prd-Reitoria competente para acompanhamento, execugdo e avaliagdo das
atividades do Curso;

IV - propor ao COINCIS alteracbes do curriculo, observadas as diretrizes didaticas do Curso e as
colaboracdes do Colegiado e do NDE;

V - elaborar, em conjunto com o Colegiado, o Relatério Anual de Atividades;

VI - promover, opinar e participar de eventos extracurriculares relacionados a formacao académica
dos alunos;

VIl - supervisionar a remessa regular ao 6rgdo competente de todas as informagbes sobre
frequéncia, notas ou aproveitamento de estudos dos alunos;

VIl - encaminhar ao érgdo competente a relagdo dos alunos aptos a colar grau;
IX - deliberar sobre requerimentos de alunos quando envolverem assuntos de rotina administrativa;

X - acompanhar a vida académica dos alunos no que se refere aos limites de tempo minimo e
maximo de integralizacao curricular;

XI - comunicar ao(a) Diretor(a) da Unidade competente, irregularidades cometidas pelos professores
do Curso;

XII - convocar e presidir reunides ordinarias do Colegiado;

XIII - convocar reunides extraordinarias do Colegiado, por iniciativa prépria ou por solicitacao de, no
minimo, metade dos membros do Colegiado;

X1V - propor ao Colegiado, em consonancia com as Unidades Académicas envolvidas, horérios de
aulas de cada periodo letivo;

XV - administrar e fazer as respectivas prestacbes de conta dos fundos que lhe sejam delegados
aos 6rgaos do INCIS;

XVI - expedir atos ordinarios nos casos e processos de sua competéncia, de acordo com o disposto
no Regimento Geral;

XVII - instruir € encaminhar, a quem de direito, os casos e processos do Curso cujas decisdes nao
estejam no Ambito de sua competéncia; e

XVIII - superintender os trabalhos da Secretaria da Coordenagéo.
Paragrafo Unico. Das decisdes de Coordenador(a) de Curso de Graduagéo cabe recurso, em face
de razdes de legalidade e de mérito, de acordo com o disposto no Regimento Geral.

Secao |
Das eleicoes do(a) Coordenador(a) de
Curso de Graduacao em Ciéncias Sociais

Art. 30. As eleigbes para coordenagéo do Curso de Graduagao em Ciéncias Sociais da UFU dar-se-
ao na forma em que dispuserem as normas, resolucdes, regulamentos especificos e este Regimento,
observado o disposto na legislacao vigente, no Estatuto e no Regimento Geral da UFU.

§ 1° O processo eleitoral devera ser conduzido por uma Comissdo constituida por dois
representantes de cada segmento a ser estabelecida pelo COINCIS, sendo presidida por um dos
integrantes escolhido pelo COINCIS.

§ 2° A elaboragéo e divulgacao do edital ficam a cargo da Comisséo Eleitoral.

§ 3° A votacao serd secreta pelos integrantes dos corpos docente, discente e técnico-administrativo
do INCIS.
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§ 4° O(a) Coordenador(a) do Curso de Graduacdo em Ciéncias Sociais sera escolhido(a) e
nomeado(a) na forma da lei e das Resolugdbes do CONSUN. O mandato sera por um periodo de dois
anos, cabendo uma Unica reelei¢gdo consecutiva por igual periodo.

Art. 31. Nos afastamentos, impedimentos ou vacancia do cargo de Coordenador(a) de Curso, a
Coordenacao sera exercida pelo seu substituto legal ou, na auséncia dele, por um dos membros do
Colegiado de Curso, eleito entre seus pares, nomeado pelo Reitor, assim permanecendo até a realizacao
de outra eleicdo, na forma da lei.

Art. 32. Diretamente subordinada ao(a) Coordenador(a) de Curso havera uma Secretaria da
Coordenacdo dos Cursos de Graduagdo com atribuicdo de, entre outras, organizar os trabalhos do
Colegiado, executar os servicos técnico-administrativos de apoio e de relagbes publicas do(a)
Coordenador(a), bem como organizar e agilizar as comunicagdes do COCIS e seu(sua) Coordenador(a)
com os demais 6rgaos da UFU.

Art. 33. Compete a Secretaria da Coordenacao dos Cursos de Graduacao:

| - com relagdo ao Colegiado:

a) secretariar e elaborar as atas das reunibes;

b) realizar os servigos de editoracdo dos anteprojetos de resolugdes, indicacdes, proposicdes e
pareceres a serem apresentados;

¢) promover a publicagéo dos atos e decisbes;
d) organizar e manter atualizado o arquivo;

e) expedir as convocacgdes, depois de autorizadas pelo(a) Coordenador(a), bem como convocar os
integrantes para as reunides;

f) manter o controle da frequéncia dos membros;

g) preparar todos os demais expedientes de apoio administrativos; e

h) executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Colegiado dos Cursos;
Il - com relacao a Coordenacao:

a) preparar a agenda do(a) Coordenador(a) e controlar o seu cumprimento;

b

c

) expedir a correspondéncia, bem como providenciar a publicacao e divulgacao de atos oficiais;
) protocolar e arquivar a correspondéncia recebida;

d) registrar e controlar a tramitagdo de processos, a utilizacdo de fundos e a execucdo de
convénios;

e) organizar e manter atualizados os arquivos referentes a correspondéncias, processos, fundos,
convénios e atos oficiais;

f) coletar e organizar as informacdes e dados necessarios a elaboracdo do Relatério Anual de
atividades dos Cursos;

g) registrar e controlar a tramitagao de requerimentos de alunos;

h) coletar, organizar e encaminhar ao 6rgao competente, apés aprovacido do(a) Coordenador(a),
todas as informacgdes sobre frequéncia, notas ou aproveitamento de estudos dos alunos;

i) levantar a relacao dos alunos aptos a colar grau;
j) colaborar na elaboracao do horario de aulas;
k) colaborar no processo de matricula;

I) auxiliar o(a) Coordenador(a) no encaminhamento e solugdo de assuntos relativos ao corpo
discente; e

m) executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo(a) Coordenador(a).
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Art. 34. A Secretaria da Coordenacédo dos Cursos de Graduacdo sera exercida por secretario(a),
nomeado(a) pelo(a) Reitor(a), por indicacdo do(a) Coordenador(a).

Paragrafo tnico. Compete ao(a) Secretario(a) coordenar as atividades da Secretaria.

) CAPITULO V ] )
DAS COORDENACOES DE PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO

Art. 35. A orientagao, a supervisao e a coordenagao didaticas de cada Programa de Pés-graduacéo
serdo atribuicdes de um Colegiado, que terd as seguintes competéncias, no &mbito de seu Programa e na
seguinte ordem de prioridade:

| - cumprir e fazer cumprir as normas da pés-graduacgao;

Il - estabelecer as diretrizes didaticas, académicas e cientificas do Programa, observadas as
normas da pés-graduacao;

[l - elaborar proposta de organizagdo e funcionamento e estrutura curricular do Programa, bem
como de suas atividades correlatas ou proposta de alteracdo dos mesmos, ouvindo as areas envolvidas e
observando a legislacao e normas vigentes, definindo minimamente:

a) objetivos do Programa;

b) perfil do profissional a ser formado;

¢) matriz curricular com componentes curriculares, atividades, estagios, pré-requisitos, co-requisitos;
d) carga horaria de cada atividade e total;

e) fichas de cada componente curricular e ou atividade com especificacdo do tipo, carga horaria,
objetivos, ementa, programa basico e bibliografia basica;

f) regime de curso;

g) regime de avaliagdo de aproveitamento discente;

h) tipos e formas de orientagdo e o regime de cada um;
i) requisitos para obtengéo de titulo, incluindo prazos;

j) nucleos tematicos de pesquisa e linhas de pesquisa; e
k) areas de concentracao;

IV - propor e ou aprovar alteragdes de matriz curricular, observadas as diretrizes académicas e
didaticas do Programa, bem como outras alteragbes e modificacoes atinentes ao Programa, relativas a
qualquer elemento especificado no inciso Il ou outros;

V - aprovar o edital de selecdo e admissdo, bem como o numero de vagas de cada selecéo,
observadas a legislagdo e normas vigentes;

VI - propor convénios, normas, procedimentos e agdes pertinentes ao Programa,;
VIl - elaborar o regulamento interno de funcionamento do Programa;

VIl - analisar, aprovar, acompanhar, avaliar e fiscalizar os planos de ensino dos componentes
curriculares;

IX - promover sistematicamente e periodicamente avaliagées do Programa;

X - orientar e acompanhar a vida académica, bem como proceder adaptagdes curriculares dos
alunos do Programa;

XI - deliberar sobre requerimentos de alunos no Ambito de suas competéncias;

XIl - aprovar, para cada periodo letivo, o elenco de componentes curriculares a serem oferecidos,
bem como as fichas de cada componente curricular e as propostas de outros tipos de atividades;

XIII - cooperar na montagem do horario de aulas e atividades do Programa para cada periodo letivo
e aprovar este horario;
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XIV - promover, opinar e participar de eventos e atividades extracurriculares relacionados a
formagéo académica dos alunos;

XV - supervisionar, em conjunto com o Coordenador, a remessa regular ao(s) érgao(s)
competente(s) de todas as informagdes sobre frequéncia, notas ou aproveitamento de estudos dos alunos;

XVI - encaminhar ao(s) 6érgao(s) competente(s) expediente(s) relativos aos alunos aptos a
receberem o titulo, solicitando das autoridades universitarias competentes a expedicdo dos respectivos
diplomas;

XVII - deliberar sobre recursos e representagdes de alunos sobre assuntos didaticos, observadas a
legislacdo e as normas vigentes;

XVIII - propor a Diretoria e ao COINCIS a tomada ou encaminhamento de medidas que visem
melhor aproveitamento de pessoal, instalagbes, equipamentos, materiais didaticos e outros elementos,
com vistas ao aprimoramento do Programa;

XIX - receber, analisar e, quando for o caso, encaminhar sugestdes, recomendacdes e solicitagées
que contribuam para a melhoria do Programa;

XX - requisitar, aos conselhos e érgaos internos e externos ao INCIS, os recursos humanos e
materiais necessarios a implementacdo, incrementacdo e manutencado das atividades académicas do
Programa, em nivel desejavel de qualidade;

XXI - promover as medidas necessarias a constituicdo do Colegiado do Programa, na forma das
normas vigentes na UFU e na forma deste Regimento;

XXII - elaborar o Relatério Anual de Atividades do Programa de Pés-graduacao;

XXIII - aprovar os relatérios a serem enviados as agéncias de fomento sob responsabilidade da pés-
graduagéo;

XXIV - homologar a escolha do orientador académico e do orientador de dissertagéo de cada aluno;

XXV - propor quaisquer alteragbes de horarios, atividades, componentes curriculares e outras
alteracbes do regime didatico, bem como alteragbes de outros pontos de seu Regulamento,
encaminhando-as aos érgaos competentes para registro ou aprovagao por instancia superior, quando for o
caso;

XXVI - encaminhar ao(s) 6rgao(s) competente(s), para registro, o elenco das atividades previstas
para cada periodo letivo bem como 0 nome dos docentes responsaveis pelas mesmas;

XXVII - fixar o calendario das atividades previstas para cada periodo letivo de um ano em
consonancia com os calendarios gerais da UFU, providenciando seu encaminhamento e registro junto aos
6rgaos competentes bem como sua divulgacao;

XXVIII - manter contatos e entendimentos, bem como promover intercambio com instituicbes
nacionais e estrangeiras interessadas no desenvolvimento da pos-graduacao e dos estudos ligados a area
especifica do curso;

XXIX - aprovar propostas de convite para atuacdo de professores participantes e visitantes
colocadas pelo corpo docente, pelo corpo discente, pelo coordenador, pelo proprio colegiado ou por
interessados diversos, quanto a atividades de qualquer natureza a serem desenvolvidas dentro do
Programa, tomando as medidas de qualquer natureza cabiveis em cada caso;

XXX - estabelecer critérios para a selecao de candidatos ao Programa;

XXXI - indicar e nomear a comissao responsavel pela selecao dos candidatos a admissdo no
Programa;

XXXII - analisar e homologar os programas e resultados de exames de qualificacao;

XXXIII - examinar e julgar os pedidos de matricula, orientando as providéncias a serem tomadas em
cada caso;

XXXIV - homologar a habilitagdo dos alunos para o exame de qualificagdo, bem como as comissdes
examinadoras dos exames gerais de qualificacdo;
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XXXV - baixar, em carater supletivo, normas sobre elaboragédo, apresentacdo e julgamento de
relatorios de qualificacéo, dissertagdes e teses;

XXXVI - homologar os membros efetivos e suplentes, que, juntamente com o orientador de
dissertacdo, deverdo constituir as comissdes examinadoras;

XXXVII - julgar os recursos apresentados por membros dos corpos docente e discente;

XXXVIII - elaborar e ou analisar e julgar os relatérios anuais a serem encaminhados para os 6rgaos
competentes;

XXXIX - referendar as decisdes da comissdo de bolsas sobre a alocacdo de bolsas de estudos
destinadas ao Programa;

XL - criar comissdes para fins diversos necessarios ao bom andamento do Programa;

XLI - analisar e decidir sobre aproveitamento e equivaléncia de créditos e dispensa de disciplinas,
bem como a respeito de cancelamento de inscricdo, desligamento do Programa por jubilamento e outras
causas, trancamento de matricula e adaptagdes curriculares;

XLII - examinar e deliberar a respeito dos pedidos de prorrogagédo de prazo para conclusdo do
Programa;

XLII - fazer com que o Programa integre associagdes de pds-graduagdo e pesquisa na area,
internas e externas a Universidade;

XLIV - encaminhar as medidas tomadas para registro pelo(s) 6rgao(s) competente(s) e ou
aprovacao por instancia superior, quando for o caso;

XLV - tomar outras providéncias necessarias ao bom andamento do Programa nao elencadas nos
incisos anteriores

XLVI - exercer outras competéncias definidas pelo Estatuto e Regimento Geral da UFU, neste
Regimento Interno do INCIS, pelos Conselhos da Administracdo Superior da UFU, particularmente o
CONGRAD, pela Diretoria do INCIS e pelo COINCIS.

Art. 36. Compdem os Colegiados de Programa:
| - O Coordenador do Programa, como seu Presidente;

Il - quatro representantes do corpo docente do Programa, eleitos pelos seus pares na forma como
dispuser o regulamento do Programa de Pés-graduagao em Ciéncias Sociais (PPGCS); e

[l - um representante discente do Programa, eleito pelos seus pares.

§ 1° Na auséncia eventual do Coordenador de Programa, a presidéncia serd exercida pelo
substituto legal ou pelo membro do Colegiado que, dentre os de maior titulacdo académica, tenha maior
tempo de exercicio no magistério na UFU.

§ 2° Na auséncia eventual do representante discente, assumird o cargo o estudante indicado pelos
seus pares.

Art. 37. A orientagdo, a supervisdo e a coordenagdo executivas das atividades de cada Programa
de Pds-graduacao serdo atribuicbes de um Coordenador, que tera as seguintes competéncias no ambito
de seu Programa:

| - cumprir e fazer cumprir as decisdes do Colegiado do Programa, encaminhando aos érgaos e
conselhos competentes as propostas e expedientes que dependerem da aprovacao destes;

Il - representar o Programa em todas as instancias em que esta representacéo se faga necessaria e
ou devida;

[l - representar o Programa no Conselho de Pesquisa e Pés-graduacéo e no Conselho do INCIS de
acordo com as normas regimentais;
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IV - articular-se com a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduagdo ou sua sucessora, para
acompanhamento, execugao e avaliagdo das atividades do Programa;

V - encaminhar ao COINCIS alteragdes da estrutura curricular, observadas as diretrizes académicas
e didaticas do Programa, bem como outras alteragbes e modificagdes atinentes ao Programa;

VI - elaborar, em conjunto com o Colegiado e a Secretaria do Programa, o Relatério Anual de
Atividades e demais relatérios institucionais e para 6rgaos de fomento;

VIl - promover, opinar e participar de eventos e atividades diversos curriculares e extracurriculares,
relacionados a formagédo académica dos alunos;

VIII - supervisionar a remessa regular ao(s) 6rgao(s) competentes de todas as informacdes sobre
frequéncia, notas, conceitos ou aproveitamento de estudos dos alunos;

IX - encaminhar ao(s) érgao(s) competente(s) expedientes dos alunos aptos a obter titulagdo, com
toda a documentacao pertinente;

X - deliberar sobre requerimentos de alunos quando envolverem assuntos de rotina administrativa;

Xl - acompanhar a vida académica dos alunos no que se refere aos limites de tempo minimo e
maximo de obtencao de titulo;

XIlI - convocar e presidir reunides de professores e representantes discentes do Programa;

XIII - propor ao Colegiado em consonancia com as Unidades Académicas envolvidas, o horario de
aulas e atividades de cada periodo letivo;

XIV - deliberar ad referendum do Colegiado, sobre assuntos de sua competéncia, sempre que a
urgéncia o exigir;

XV - convocar reunido com alunos do Programa, com o objetivo de detectar as aspiracdes dos
mesmos, dar orientagdes e ou esclarecimentos;

XVI - convocar as reunides ordinarias do Colegiado;

XVII - convocar reunides extraordinarias do Colegiado, por iniciativa propria ou por solicitagdo de, no
minimo, metade dos membros do Colegiado;

XVIII - encaminhar ao Colegiado propostas de constituicdo de bancas examinadoras, dia e horario
para defesa de exame de qualificacao, dissertacao ou tese;

XIX - encaminhar ao Colegiado candidaturas de docentes externos ao INCIS e a UFU para compor
o corpo de orientadores;

XX - solicitar das agéncias e dos érgaos competentes bolsas de estudo para distribuicdo entre os
alunos;

XXI - administrar, em conjunto com o Colegiado, os recursos de convénios;

XXII - administrar e fazer as respectivas prestagbes de conta, em conjunto com o Colegiado, dos
fundos que Ihe sejam delegados;

XXIIl - promover as medidas necessarias a constituicao do Colegiado do Programa, na forma das
normas vigentes na UFU e na forma deste Regimento;

XXIV - submeter ao Colegiado do Programa todos os expedientes sobre os quais deve este
deliberar e decidir, dentro dos prazos necessarios ao bom andamento do Curso;

XXV - superintender a execuc¢éo de todos os servicos administrativos relacionados com o Curso de
Pés-graduagao;

XXVI - atender em primeira instancia docentes e discentes ou seus representantes;

XXVII - solicitar aos setores competentes da UFU providéncias necessarias ao bom funcionamento
do Programa;

XXVIII - organizar e encaminhar as agéncias de fomento e 6rgdos da Unido e do Ministério da
Educacao os processos de pedido de:
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a) avaliagdo e recomendacao do Programa; e

b) credenciamento e ou reconhecimento e renovagdo de credenciamento e ou reconhecimento do
programa;

XXIX - acompanhar, em conjunto com o Colegiado do Programa, o cumprimento dos programas de
ensino e a execucao dos demais planos de trabalhos escolares;

XXX - cumprir e fazer cumprir a legislacao vigente sobre programas de pds-graduacgéao, o Estatuto e
o Regimento Geral da UFU, este Regimento Interno do INCIS, bem como as normas estabelecidas pelos
Conselhos da Administracdo Superior da UFU, em particular o Conselho de Pesquisa e Pds-graduacao
(CONPEP), bem como as decisées do COINCIS; e

XXXI - exercer outras competéncias previstas ou que venham a lhe ser atribuidas pela legislagao,
no Estatuto e Regimento Geral da UFU, neste Regimento Interno do INCIS, nas normas dos Conselhos da
Administragao Superior da UFU e do COINCIS.

Secao |
Das eleicoes do(a) Coordenador(a) do
Programa de Pés-graduacao em Ciéncias Sociais

Art. 38. As eleicdes para coordenacdo do Programa de Pds-graduacdo em Ciéncias Sociais da
UFU dar-se-ao na forma em que dispuserem as normas, resolucdes, regulamentos especificos e este
Regimento, observado o disposto na legislacdo vigente, no Estatuto e no Regimento Geral da UFU.

§ 1° O processo eleitoral devera ser conduzido por uma Comissdo constituida por dois
representantes de cada segmento a ser estabelecida pelo COINCIS, sendo presidida por um dos
integrantes escolhido pelo COINCIS.

§ 2° A elaboragéo e divulgagéo do edital ficam a cargo da Comisséo Eleitoral.

§ 3° A votacao serd secreta pelos integrantes dos corpos docente, discente e técnico-administrativo
do INCIS.

§ 4° O(a) Coordenador(a) do Programa de Pés-graduacdo em Ciéncias Sociais sera escolhido(a) e
nomeado(a) na forma da lei e das Resolugdes do CONSUN. O mandato sera por um periodo de dois
anos, cabendo uma unica reconducao consecutiva por igual periodo.

Paragrafo tnico. Os(as) Coordenadores(as) de Programa de Pdés-graduacdo deverdo ser
portadores do titulo de doutor e serdo escolhidos por todos os docentes, técnicos administrativos e pelos
discentes de pds-graduacao stricto sensu dos cursos correspondentes.

Art. 39. Nos afastamentos, impedimentos ou vacancia do cargo de Coordenador de Programa de
Pés-graduacgéo, a coordenacgao sera exercida pelo substituto legal ou por um dos membros do Colegiado
do Programa, eleito entre seus pares, na forma que dispuser o COINCIS, observadas as disposicdes
legais pertinentes.

Art. 40. Diretamente subordinada a cada Coordenador(a) de Programa haverdad uma Secretaria de
Coordenacao de Programa de Pés-graduacao, com atribuicdo de, dentre outras, organizar os trabalhos do
Colegiado do Programa, executar os servigos técnico-administrativos de apoio e de relagdes publicas do
Coordenador, bem como pelas comunicacoes entre eles e os demais 6rgaos da UFU.

Art. 41. Compete a Secretaria da Coordenacgao do Programa de Pés-graduagéo:

| - com relagédo ao Colegiado:

a) secretariar e elaborar as atas das reunides;

b) realizar os servigos de editoracdo dos anteprojetos de resolugdes, indicacdes, proposicdes e
pareceres a serem apresentados;

c) promover a publicagéo dos atos e decisbes;

d) organizar e manter atualizado o arquivo;
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e) expedir as convocacgdes, depois de autorizadas pelo(a) Coordenador(a), bem como convocar os
integrantes para as reunioes;

f) manter o controle da frequéncia dos membros;
g) preparar todos os demais expedientes de apoio administrativos; e

h) executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Colegiado do Programa de Pdés-
graduacao;

Il - com relacao a Coordenacao:
a) preparar a agenda do(a) Coordenador (a) e controlar o seu cumprimento;
b

c

) expedir a correspondéncia, bem como providenciar a publicacao e divulgacao de atos oficiais;
) protocolar e arquivar a correspondéncia recebida;

d) registrar e controlar a tramitagdo de processos, a utilizacdo de fundos e a execucdo de
convénios;

e) organizar e manter atualizados os arquivos referentes a correspondéncias, processos, fundos,
convénios e atos oficiais;

f) coletar e organizar as informagdes e dados necessarios a elaboragao do Relatorio Anual de
atividades do Programa de Pés-graduagéo;

g) registrar e controlar a tramitagao de requerimentos de alunos;

h) coletar, organizar e encaminhar ao 6rgao competente, apés aprovacdo do(a) Coordenador(a),
todas as informacdes sobre frequéncia, notas ou aproveitamento de estudos dos alunos;

i) levantar a relacdo dos alunos aptos a qualificacdo e defesas;
j) colaborar na elaboracao do horario de aulas;
k) colaborar no processo de matricula;

I) auxiliar o(a) Coordenador(a) no encaminhamento e solugdo de assuntos relativos ao corpo
discente; e

m) executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo(a) Coordenador(a).

Art. 42. A Secretaria da Coordenagdo do Programa de Poés-graduagdo serd exercida por
secretario(a), nomeado(a) pelo Reitor(a), por indicacao do(a) Coordenador(a).

Paragrafo tunico. Compete ao(a) Secretario(a) coordenar as atividades da Secretaria.

CAPITULO VI )
DA COORDENACAO DE EXTENSAO

Art. 43. Propor, coordenar, supervisionar, orientar, apoiar e divulgar as atividades de extensédo do
INCIS e da Pro-Reitoria de Extensao, Cultura e Assuntos Estudantis, serédo atribuicdes do Colegiado, que
tera as seguintes competéncias, no ambito da extensao:

| - zelar pela qualidade e eficiéncia das atividades de extensao desenvolvidas pelo INCIS;

Il - coordenar, supervisionar, orientar, apoiar e divulgar as atividades de extensdo em consonancia
com a Pré-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis;

lIl - analisar e aprovar a realizacao das atividades de extensao;
IV - promover integracédo dos projetos de extensao do INCIS;
V - propor normas e procedimentos que permitam melhorar as atividades de extensao do INCIS;

VI - manter registro das atividades de extensao realizadas pelo INCIS;
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VIl - manifestar-se sobre as formas de selegdo de estudantes para agdes de extensdo, bem como
sobre o nimero de vagas, considerando o principio da democratizagdo da educagéo;

VIII - propor convénios, normas, procedimentos e agoes;

IX - estabelecer normas internas de funcionamento da extensao, levando-se em conta as sugestdes
propostas pela Assembileia;

X - aprovar, acompanhar e avaliar as acdes de extensao desenvolvidas no INCIS; e

XI - propor e deliberar no &mbito da politica de moradia estudantil.

Art. 44, Compdem o Colegiado da Extensao
| - o(a) Coordenador(a) da Extensédo, como seu(sua) Presidente;

Il - quatro representantes do corpo docente lotados no INCIS, eleitos pelos seus pares, mediante
processo eleitoral na forma da lei;

[Il - um representante discente do curso de graduacdo e um representante discente do curso de
pbs-graduacao, eleito pelos seus pares, mediante processo eleitoral na forma da lei; e

IV - um representante dos técnicos administrativos, eleitos pelos seus pares.

§ 1° Na auséncia eventual do(a) Coordenador(a) de Extensdo, a presidéncia sera exercida pelo
substituto legal ou pelo membro do Colegiado que, entre os de maior tenha maior tempo de exercicio na
UFU.

§ 2° Na auséncia eventual de um dos representantes discentes, assumir4 o cargo o estudante
indicado pelos seus pares.

§ 3° Na auséncia eventual de um dos representantes docentes, assumird o cargo o professor
indicado pelo COINCIS.

Art. 45. Da reuniao do Colegiado da Extensao:

| - sera necessaria a presenga da maioria simples;

Il - todos os membros terdo direito a voz e voto; e

[l - as reunibes deverao ser divulgadas explicitando o horario, o local e a pauta com antecedéncia
de, no minimo, quarenta e oito horas.

Paragrafo tnico. O Colegiado de Extensado reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por més e,
extraordinariamente, sempre que necessario.

Art. 46. A orientacdo, a supervisdo e a coordenacado executivas da Extensdo, serdo atribuicbes de
um(a) Coordenador(a), que tera as seguintes competéncias:

| - cumprir e fazer cumprir as decisbes do Colegiado, encaminhando aos 6rgdos e conselhos
competentes as propostas e expedientes que dependerem de sua aprovagao;

Il - representar a Extensao, respeitando as diretrizes politicas desta comunidade;

[l - articular-se com a Prd-Reitoria competente para acompanhamento, execug¢do e avaliagdo das
atividades de extensao;

IV - elaborar, em conjunto com o Colegiado, o Relatério anual de gestao;

V - promover, opinar e participar de eventos extracurriculares relacionados a formagédo académica
dos alunos;

VI - supervisionar a remessa regular ao 6rgao competente de todas as informacdes sobre as acdes
de extensdo;

VIl - deliberar sobre requerimentos de alunos quando envolverem assuntos da extensao;
VIII - convocar e presidir reunides ordinarias do Colegiado;
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IX - convocar reunibes extraordinarias do Colegiado, por iniciativa prépria ou por solicitagao de, no
minimo, maioria simples dos membros do Colegiado;

X - administrar e fazer as respectivas prestacoes de conta dos fundos que lhe sejam delegados aos
6rgaos do INCIS;

XI - expedir atos ordinarios nos casos e processos de sua competéncia, de acordo com o disposto
no Regimento Geral;

XII - instruir e encaminhar, a quem de direito, os casos e processos da Extensao; e

XIII - superintender os trabalhos da Secretaria da Extensao.

Art. 47. O(a) Coordenador(a) de Extensao sera escolhido(a) por docentes, técnicos administrativos
e pelos discentes de graduagao por eleicoes simples, na forma da lei, e sera nomeado(a) pelo Diretor da

Unidade para um mandato de dois anos, cabendo uma Unica recondugdo consecutiva por igual periodo
mediante a aprovacgao do COINCIS.

Art. 48. Nos afastamentos, impedimentos ou vacancia do cargo de Coordenador(a) de Extenséao, a
Coordenacao sera exercida pelo substituto legal ou por um dos membros do Colegiado de Extensao, eleito
entre seus pares, nomeado pelo Reitor, assim permanecendo até a realizacdo de outra eleicdo, na forma
da lei.

Art. 49. Diretamente subordinada ao(a) Coordenador(a) de Extensdo havera uma Secretaria da
Coordenacao de Extensado com atribuicao de, entre outras, organizar os trabalhos do Colegiado, executar
os servigos técnico-administrativos de apoio e de relagdes publicas do(a) Coordenador(a), bem como
organizar e agilizar as comunicagdes do COEXT - INCIS e seu(sua) Coordenador(a) com os demais
6rgaos da UFU.

Art. 50. Compete a Secretaria da Coordenagao de Extensao:

| - com relacdo ao Colegiado:

a) secretariar e elaborar as atas das reunibes;

b) realizar os servicos de editoracdo dos anteprojetos de resolugdes, indicacdes, proposicdes e
pareceres a serem apresentados;

c) promover a publicacdo dos atos e decisbes;
d) organizar e manter atualizado o arquivo;

e) expedir as convocacgdes, depois de autorizadas pelo(a) Coordenador(a), bem como convocar os
integrantes para as reunides;

f) manter o controle da frequéncia dos membros; e

g) preparar todos os demais expedientes de apoio administrativos; e
Il - com relagédo ao(a) Coordenador(a):

a) preparar sua agenda e controlar 0 seu cumprimento;

b

c

) expedir a correspondéncia, bem como providenciar a publicacao e divulgacao de atos oficiais;
) protocolar e arquivar a correspondéncia recebida;

d) registrar e controlar a tramitacdo de processos, a utilizacdo de fundos e a execucdo de
convénios;

€) organizar e manter atualizados os arquivos referentes a correspondéncias, processos, fundos,
convénios e atos oficiais;

f) coletar e organizar as informagdes e dados necessarios a elaboragdo do Relatorio Anual de
atividades da Extenséo;
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g) realizar os servigos de digitacao, formatacao e editoracdo dos projetos de extensdo da COEXT-
INCIS;

h) coletar, organizar e encaminhar ao 6rgdo competente, apds aprovacao do(a) Coordenador(a),
todas as informagdes referentes a Extensao;

i) auxiliar o(a) Coordenador(a) no encaminhamento e solugcdo de assuntos relativos aos corpos
docente e discente no que se refere as acdes de extensao; e

j) executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo(a) Coordenador(a).

Art. 51. A Secretaria da Coordenacdo de Extensdo sera exercida por um(a) secretario(a),
nomeado(a) pelo Diretor(a) da Unidade, por indicacdo do(a) Coordenador(a).

Paragrafo tnico. Compete ao(a) Secretario(a) coordenar as atividades da Secretaria.

CAPITULOVII
DAS COORDENACOES DE NUCLEOS

Art. 52. As Coordenacdes de Nucleo, do INCIS sédo responsaveis pela orientacdo, supervisdo e
coordenacao das atividades implementadas pelos mesmos.

Paragrafo tnico. Os Nucleos terdo existéncia e estrutura de carater exclusivamente académico.

Art. 53. Compete as coordenacdes, além das atribuicdes constantes no artigo anterior:

| - encaminhar ao COINCIS, para aprovacao, os projetos e propostas de pesquisa e extensio, bem
como de pés-graduacao apresentados pelo Nucleo;

I - representar o Nucleo no COINCIS; e

[l - apresentar o Relatorio anual de suas atividades ao COINCIS.

Art. 54. Compete aos Nucleos, no ambito de sua especializagdo, promover e desenvolver:

| - projetos, atividades e acdes no campo da pesquisa e da extensao;

Il - cursos de extensdo universitaria;

Il - projetos de ensino que nao estejam diretamente vinculados aos cursos de graduacdo e aos
programas de pds-graduacao.

Art. 55. Os(as) coordenadores(as) serdo escolhidos pelo COINCIS, cuja funcdo sera
desempenhada por um periodo de dois anos, cabendo uma Unica recondugdo consecutiva por igual
periodo mediante a aprovagdo do COINCIS.

Paragrafo tnico. No caso de vacancia da fungdo de Coordenador(a) dos Nucleos, por qualquer
razao, devera ser feita nova escolha para o exercicio da parte restante do mandato.

Art. 56. Compete aos Coordenadores de Nucleos:

| - convocar e dirigir as reunides do Nucleo sob sua coordenacgéao;

Il - orientar, supervisionar e coordenar as funcdes do Nucleo sob sua coordenacgao;

[Il - encaminhar suas decisdes aos 6rgaos do INCIS;

IV - encaminhar projetos de ensino, pesquisa e extensao de seu Nucleo para a Diretoria do INCIS; e

V - manter o fluxo de informacéao entre Diretoria, COINCIS, cursos, colegiados, e conselhos e outros
orgaos da UFU e os componentes sob sua coordenacao no que respeita as atividades e interesses sob
responsabilidade do Nucleo.

Art. 57. O COINCIS podera aprovar a criagédo de Nucleos, desde que verificada sua relevancia e
interesse para o INCIS.
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Art. 58. Os Ndcleos existentes poderdo ser extintos, reestruturados, desdobrados ou fundidos, pela
aprovacao do COINCIS, baseado em proposta formalizada pelo(s) Nucleo(s) interessado(s).

Art. 59. As normas de funcionamento dos Nucleos serao apreciadas pelo INCIS, em consonéancia
com o presente Regimento e de acordo com as disposicoes legais pertinentes.

o CAPITULO VIII )
DOS ORGAOS COMPLEMENTARES VINCULADOS A UNIDADE

Art. 60. Os Orgaos Complementares sdo organizacées ligadas ao INCIS e tém como objetivo
complementar as atividades desta ou de outras Unidades Académicas que exijam estrutura mais
complexa.

Art. 61. Compete ao dirigente de Orgdo Complementar: orientar, supervisionar e coordenar as
fungdes de seu Orgao.
Art. 62. E da competéncia dos dirigentes, além das atribuicdes constantes no artigo anterior:

| - encaminhar ao COINCIS, para apreciacdo, plano de trabalho anual contendo projetos e
propostas de ensino, pesquisa e extensao apresentadas pelo 6rgao;

Il - representar o 6rgdo no COINCIS; e

[l - apresentar relatério anual de suas atividades ao COINCIS.
Art. 63. Os dirigentes dos Orgaos Complementares serio eleitos internamente pelo COINCIS.

Art. 64. Sao atribuicdes dos Orgdos Complementares: promover o ensino, a pesquisa e a extenso,
a partir de seus acervos, tipologias e propostas conceituais.

Art. 65. O COINCIS poderé analisar e deliberar sobre a criacdo de Orgaos Complementares, desde
que verificada sua relevancia e interesse para o INCIS.

Art. 66. Os Orgaos existentes poderdo ser extintos, reestruturados, desdobrados ou fundidos, pela
apreciacdo do COINCIS, baseado em proposta formalizada pelo(s) 6rgao(s) complementar(es)
interessado(s).

Art. 67. As normas de funcionamento dos referidos Orgdos, bem como de suas areas, serdo
apreciadas pela Unidade, em consonancia com o presente Regimento e de acordo com as disposicdes
legais pertinentes.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DOS COLEGIADOS DELIBERATIVOS
Art. 68. Séao colegiados deliberativos do INCIS:
| - COINCIS;
Il - Colegiado de Curso de Graduacgéao;
[l - Colegiado de Extenséao; e
IV - Colegiado de Programa de Pés-graduacao.

Paragrafo tnico. Os Colegiados deliberativos funcionardo com a presenga da maioria absoluta de
seus membros e deliberardo pelo voto da maioria simples dos presentes, ressalvados os casos de quérum
especial previstos no Estatuto, no Regimento Geral e neste Regimento Interno.
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Art. 69. De cada reunido de colegiado deliberativo sera lavrada ata que sera submetida a
apreciacao do plenario.

Paragrafo Gnico. Sem prejuizo de outras anotagbes e assinaturas, da ata deverdo constar
obrigatoriamente:

| - dia, hora e local da reuniao;
Il - nomes das pessoas presentes a reuniao de que trata a ata;
Il - resumo dos assuntos discutidos e objetos de deliberacao;

IV - integralmente, as declaracdes de voto e as matérias enviadas a presidéncia, por escrito, com
pedido de transcricéo; e

V - as assinaturas do(a) secretario(a), do(a) Presidente(a) e de todos os membros que deliberaram.

Art. 70. Salvo as questdes de ordem e os incidentes das reunites dos Colegiados que possam ser
discutidos e resolvidos imediatamente, sera emitido parecer escrito sobre qualquer matéria objeto de
deliberagao. O funcionamento do COINCIS sera regido por regulamento interno.

Art. 71. Os colegiados deliberativos reunir-se-ao ordinariamente uma vez por més, mediante
convocacao por seu(sua) Presidente(a) e, em carater extraordinario, quando convocados pela mesma
autoridade, de oficio, ou a requerimento de um terco de seus membros.

§ 1° As reunibes serdo convocadas por escrito, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas,
dispensado o prazo em caso de justificada urgéncia, indicando-se a pauta a ser examinada.

§ 2° Da pauta constara a relacdo dos processos ou dos projetos de resolucéo a serem apreciados,
nominando-se 0s respectivos relatores.

§ 3° Em caso de urgéncia, a pauta podera ser comunicada verbalmente, por motivos excepcionais,
devendo a presidéncia justificar o procedimento no inicio da reunido.

§ 4° Juntamente com a convocagao serdo distribuidas copias da ata da reuniéo anterior.

§ 5° As reunides extraordinarias convocadas por requerimento de um terco dos membros do
Colegiado deverdo ser realizadas em prazo maximo de setenta e duas horas apds o protocolo do
requerimento.

§ 6° Findo o prazo referido no paragrafo anterior, sem decisdo do(a) Presidente(a), os interessados
poderao promover a convocacgao, que deve ser assinada por um terco dos membros do Colegiado.

§ 7° Nas reunides extraordinarias somente serdo discutidos e votados os assuntos que motivaram
a convocacao, sendo nula qualquer decisao que contrariar esta disposicao.

Art. 72. As reunides ordinarias dos colegiados deliberativos serdo iniciadas pelo(a) Presidente(a) na
hora pré-determinada na convocacao, sendo admissivel trinta minutos de espera para ser alcangado o
quérum.

§ 1° Nas reunides extraordinarias convocadas a requerimento de um terco dos membros em que
o(a) Presidente(a) nao comparecer, a reunido sera iniciada e presidida pelo membro docente que, dentre
os de maior titulacao académica, tenha maior tempo de exercicio no magistério na UFU.

§ 2° Fazendo-se presente em qualquer reunido, o(a) Presidente(a) assumird automaticamente a
direcdo dos trabalhos.

Art. 73. O comparecimento as reunides dos Colegiados deliberativos é obrigatério aos membros
dos referidos Colegiados.

§ 1° O comparecimento a reunides de Colegiados deliberativos de hierarquia superior tém
preferéncia.

§ 2° A frequéncia as reunibes sera anotada, pela assinatura dos membros do Colegiado, em livro
proprio.

24 de 28

Universidade Federal de Uberlandia — Avenida Jodo Naves de Avila, n? 2121, Bairro Santa Monica — 38408-144 — Uberlandia — MG



SERVICO PUBLICO FEDERAL r
MINISTERIO DA EDUCAGAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

§ 3° A auséncia dos membros efetivos dos Colegiados deverd ser formalmente comunicada e
justificada.

Art. 74. As reunides dos Colegiados deliberativos compreenderdo uma parte de expediente,
destinada a discussao e votagdo da ata da reuniao anterior e a comunicacdes, e outra relativa a ordem do
dia, na qual serdo considerados os assuntos da pauta.

§ 1° Apds a aprovagdo da ata, sera facultada a palavra para qualquer comunicagao, indicacdo ou
proposta de interesse do Colegiado.

§ 2° Por iniciativa propria ou por requerimento, ap6s aprovacdo da ata, o(a) Presidente(a),
mediante aprovagao por maioria simples do Plendrio, podera alterar a ordem dos trabalhos, suspender a
parte de comunicagdes, dar preferéncia ou atribuir urgéncia a determinados assuntos.

Art. 75. Em situacbes de urgéncia e no interesse da UFU, o(a) Presidente(a) podera deliberar ad
referendum de seu Colegiado.

Paragrafo tnico. O respectivo Colegiado apreciara o ato na primeira sessao subsequente, e a ndo
ratificacdo do mesmo, a critério do Colegiado, podera acarretar a nulidade e a ineficacia da decisdo, desde
0 inicio de sua vigéncia.

Art. 76 Das deliberacdes dos 6rgaos Colegiados cabe recurso, em face de razbes de legalidade e
de mérito, de acordo com o disposto no Regimento Geral.

CAPITULO Il
DA ESCOLHA DE COORDENADORES E REPRESENTANTES

Art. 77. Serdo realizadas eleicbes no INCIS para a escolha dos seguintes Coordenadores e
representantes:

| - Diretor(a);

Il - Coordenador(a) de Curso de Graduacéo;

[ll - Coordenador(a) de Programa de P6s-graduagéo;

IV - Coordenador(a) de Extensao;

V - representantes de docentes para compor os Colegiados de Cursos de Graduacao, Programa de
Pés-graduagéo e Extensao; e

VI - em qualquer outro caso previsto na legislagdo da UFU em que houver solicitacdo de
representante do INCIS para compor Colegiado.

§ 1° Os representantes discentes serdo escolhidos por seus pares, em eleicdo conduzida pelos
proprios discentes.

§ 2° Os representantes técnico-administrativos para compor o Conselho do INCIS, e os Colegiados
de Cursos de Graduacao, Programa de Pos-graduacgdo e Extensao serao escolhidos por seus pares, em
eleicao conduzida pelos proprios técnicos administrativos.

§ 3° Observado o disposto na legislagdo vigente, no Estatuto, no Regimento Geral e neste
Regimento Interno, as eleigdes dar-se-ao de acordo com o que dispuser o COINCIS.

Art. 78. Poderéao candidatar-se para:

| - Coordenador(a) de Curso de Graduacéao, os professores integrantes da carreira do Magistério
lotados no INCIS;

Il - Coordenador(a) de Programa de Pds-graduacao, os professores do corpo permanente do
Programa, integrantes da carreira do magistério lotados no INCIS que sejam portadores do titulo de
Doutor(a) e estejam ligados(as) ao Programa na data da elei¢ao;
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[ll - Coordenador(a) de Extensdo, os professores integrantes da carreira do Magistério lotados no
INCIS; e

IV - representantes nos Colegiados, conforme o caso, professores integrantes da carreira do
magistério do INCIS, técnicos administrativos lotados no INCIS ou estudantes regularmente matriculados
nos Cursos e Programas do INCIS.

Art. 79. As eleicdes deverao ser convocadas com pelo menos sessenta dias antes de extinto o
mandato do efetivo em exercicio ou, nos casos de vacancia, dentro dos dez dias subsequentes a vaga.

§ 1° Cabera ao(a) Diretor(a) convocar as eleicdes.
§ 2° O COINCIS indicara os membros da comissao eleitoral que sera nomeada pelo(a) Diretor(a).

§ 3° A Comissao conduzird o processo eleitoral e serd constituida por dois representantes de cada
segmento a serem estabelecidos pelo COINCIS, sendo presidida por um dos integrantes, o qual sera
escolhido pelo COINCIS. Sendo responsavel pela elaboracao e divulgacédo de edital, no qual constardo os
procedimentos detalhados da elei¢éo.

Art. 80. As eleicoes de Coordenadores serao simples, com o colégio eleitoral formado por todos os
docentes, técnicos administrativos e discentes dos Cursos, Programas ou Nucleos correspondentes.

Art. 81. As eleicOes de representantes docentes, técnico-administrativos e discentes serdo simples
e entre seus pares.
Art. 82. Nas eleigbes sera observado o seguinte:

| - registro prévio de candidatos que declararem expressamente que, se escolhidos, aceitardo a
investidura;

Il - realizacdo em espacgo fisico sob responsabilidade do INCIS, vedada qualquer manifestacao,
propaganda ou ato de carater politico-partidario ou ideoldgico, de discriminagao religiosa ou racial, de
incitamento, de promog¢ao ou de apoio a auséncia ou a interrupcao dos trabalhos escolares;

[l - identificacao de eleitores;

IV - votacdes por escrutinio secreto;

V - garantia de sigilo do voto e de inviolabilidade das urnas; e

VI - ndo serdao admitidos votos cumulativos nem por procuracao.

Art. 83. Cada eleitor votara, em uma Unica cédula, em tantos nomes distintos quanto os
necessarios para o provimento dos cargos do pleito.

Art. 84. A apuragéo das elei¢des sera realizada pela Comisséo Eleitoral no prazo maximo de dois
dias Uteis apds o encerramento da votagao.

§ 1° Sera lavrada ata contendo quadro sucinto, com indicacdo individualizada dos resultados
obtidos.

§ 2° Aprovada a ata pela Comissao Eleitoral, o quadro de resultado sera afixado imediatamente,
em lugar publico e visivel do INCIS e encaminhado ao(a) Diretor(a) para conhecimento e posterior envio a
Reitoria, visando a publicacdo no Boletim de Comunicagédo da UFU.

Art. 85. Serao considerados eleitos:

| - nas eleigcdes para escolha de Coordenadores/Diretor(a), os candidatos que obtiveram a maioria
simples dos votos, observado o peso de 1/3 (um tergo) para cada segmento; e

Il - nas eleigbes para escolha de representantes, os candidatos mais votados.

Paragrafo Unico. Sob estrita arguicao de ilegalidade, cabera recurso para o COINCIS, na forma do
disposto no Regimento Geral.
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Art. 86. Nas eleigcdes de que, como candidatos, participarem membros do corpo docente, sempre
que houver empate, sera considerado eleito, dentre os de maior titulagdo académica, o mais antigo no
exercicio do magistério na UFU e, no caso de persistir o empate, 0 mais idoso.

_ TiTuLov

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 87. Inicialmente, o INCIS sera constituido dos seguintes 6rgaos:
| - Diretoria do INCIS;
Il - Coordenacéo do Curso de Graduacao em Ciéncias Sociais;
Il - Coordenacéao do Programa de Pds-graduacao em Ciéncias Sociais;
IV - Coordenacgéao de Extensao;
V - Ndcleo de Pesquisa e Estudos em Ciéncias Sociais (NUPECS);
VIl - Laboratério de Ensino de Sociologia (LESOC); e
VIl - Programa de Educacao Tutorial Institucional Ciéncias Sociais (PET).

§ 1° Observado o disposto no Regimento Geral e nas Normas Gerais da Graduac&o, outros Cursos
de Graduacao poderao ser criados, bem como desmembrados ou extintos o Curso de Graduagdo em
Ciéncias Sociais, por proposta do COINCIS, ouvida a Assembleia, o Colegiado da Graduacdo e o
Conselho de Graduacéao e aprovacao do CONSUN.

§ 2° Observado o disposto no Regimento Geral e nas normas da pds-graduacéo, outros Programas
de Pos-graduacao poderdo ser criados, bem como desmembrado ou extinto o Programa de Pés-
graduacdo em Ciéncias Sociais, por proposta do COINCIS, ouvida a Assembleia, o Colegiado e o
CONPEP e aprovacdo do CONSUN.

Art. 88. Enquanto n&o houver nova regulamentacdo, continuardo em vigor as normas internas do
Curso de Graduacdo em Ciéncias Sociais, bem como o Regulamento Interno do Programa de Poés-
graduacdo em Ciéncias Sociais, nos aspectos que ndo conflitarem com o Estatuto, com o Regimento
Geral e com este Regimento Interno.

Art. 89. Sao atribuicées do corpo docente do INCIS as atividades de ensino, pesquisa, extensao e
administracdo universitaria, constantes de seus planos de trabalho e de programas elaborados pelas
Unidades Académicas e Unidades Especiais de Ensino ou de atos emanados de érgaos ou autoridades
competentes.

Paragrafo tnico. No exercicio de seus atribui¢des os docentes incumbir-se-do, no ambito do INCIS,
de:

| - participar da elaboragéo da proposta pedagogica;

Il - elaborar e apresentar a Diretoria nos primeiros trinta dias de cada semestre letivo, seu plano de
trabalho;

[l - cumprir seu plano de trabalho;
IV - zelar pela aprendizagem dos alunos;
V - estabelecer estratégias de recuperacgao para os alunos de menor rendimento;

VI - ministrar, com frequéncia obrigatéria, as aulas que Ihe forem designadas, nos dias letivos e
horarios fixados pela Unidade competente, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional;

VIl - encaminhar ao Colegiado competente, nos prazos estabelecidos pelas normas da UFU, todas
as informacgdes sobre frequéncia, notas ou aproveitamento de estudos de seus alunos;

VIII - promover e desenvolver atividades de pesquisa e de extenséo; e
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IX - colaborar com as atividades de articulagdo da UFU com a comunidade.

Art. 90. Os docentes do INCIS que ministrarem disciplinas em outras Unidades Académicas,
deverao se submeter, nessas atividades de ensino, as deliberagées da Unidade a qual estdo vinculadas
as disciplinas.

Art. 91. O presente Regimento Interno s6 podera ser modificado por proposta da Assembleia ou de
um terco, no minimo, dos membros do COINCIS.

Paragrafo tnico. A alteracdo devera ser aprovada em reuniao do Conselho especialmente
convocada para este fim, pelo voto de pelo menos dois tergcos de seus membros, ouvida, previamente, a
Assembleia do INCIS.

Art. 92. Os casos omissos neste Regimento Interno seréo resolvidos pelo COINCIS.

Art. 93. Revogadas as disposicbes em contrario, o presente Regimento Interno do INCIS,
cumpridas as formalidades legais, entra em vigor nesta data.".

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Uberlandia 27 de junho de 2014.

ELMIRO SANTOS RESENDE
Presidente
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